
 

 

 

 

Gestionnaire comptabilité – 50% à 60% 
 
 

Gruyère Immo SA est une agence immobilière créée en 2005 et basée à Bulle. 
Nous sommes actifs dans tout le canton et particulièrement dans les districts du sud. 

Afin de compléter notre équipe, nous recherchons  
un/une gestionnaire comptabilité dès le 1er septembre 2025 ou à convenir. 

 

Vos missions : 
 

 Tenue de la comptabilité locataires 
 Gestion du contentieux 
 Contact régulier avec les débiteurs 
 Etablissement des décomptes chauffage et frais accessoires 
 Traitement des factures fournisseurs 
 Traitement des salaires concierges 
 Divers travaux administratifs 

 

Votre profil : 
 

 CFC d'employé(e) de commerce ou formation équivalente 
 Excellentes connaissances en comptabilité 
 Expérience dans les procédures de poursuites 
 Dynamique, sachant faire preuve d'initiatives et d’anticipation 
 Sens de l’organisation et des priorités 
 Bonne gestion du stress et aisance relationnelle 
 Parfaite maîtrise de la langue française (orale et écrite) 
 Parfaite maîtrise des outils informatiques 

 

Nous offrons : 
 

 Un environnement de travail jeune et dynamique 
 Une politique d’entreprise familiale 
 Flexibilité et autonomie 
 Des bureaux au centre-ville de Bulle 
 Des installations modernes 

 

Nous attendons votre dossier de candidature accompagné des documents usuels à l'adresse suivante : 

Personnel et confidentiel 
Gruyère Immo SA 

A l'att. de Mme Aline Ottet 
Rue du Marché 12 

1630 Bulle 
Par e-mail : aottet@gruyere-immo.ch 

 
Pour tout complément d’information souhaité :  
Madame Aline Ottet, 026 919 07 95 (Fondée de pouvoir - Responsable RH) 
Madame Laetitia Droux 026 919 09 97 (Directrice adjointe - Responsable du service comptabilité) 


